Kaufmannische Berufe H an dwe rkS ka mmern
Baden-Wiirttemberg

Tatort Schreibtisch:
Die Kunst des Wirtschaftens

Handforderung:

Kuratiert gemeinsam als Klasse eine Ausstellung zum Thema ,Handwerk heute® Die gesamte Projekt-
planung und — koordination liegt dabei in eurer Hand —von der ersten Konzeptidee, liber die Beschaf-
fung und/oder Erstellung der Ausstellungsobjekte, die Sponsorensuche bis hin zu Marketing und
Vertrieb.

Handleitung: So geht Projektmanagement O

© nwrzrevre STARKEN uND VERTEILT Die ANFALLENDEN AUFGABEN NACH EVRENINDIVIDU~ TipP:
eLLen kompeTenzen. UBerLEGT eVCH: Wer KANN GUT miT ZAHLEN UMGEHEN o wer & givt freiverfigbare

kann 6uT KOORDINIEREN UND ORGANISIEREN? werisToer KREATIVE softwarefiir das

KOPF curer KLASSE UND KONNTE BEISPIEL SWEISE WERBEMITTEL ERSTELLEND rojektmanagement

z. B. www.trello.de

© kirt VERANTWORTLICHKEI TEN: werisT woFiR 2USTANDIGY WER FUNGIERT

ALS ANSPRECHPARTNER?

© TauscuT even avs - KOMMUNIKATION ist vie naLbe mieTe! ReGeLmABiGE
PROJEKT TREFFEN 00erR NeWSLETTER HELFEN EUCH, DEN UBERBLICK 2U BEWAHREN.

O serzrevci KLARE UND MESSBARE ZiELE: waswoLLT iHR ERREICHEND ORIEN-
TiERT EUCH DABE: AN DER SMART-REGEL. EVURE ZiELE SOLLTEN SPEZiFiSCH, MESSBAR, ATTRAK-
TiV, REALISTISCHUND TERMINGERT SEiN.

© BToen ERNST - UND KRISENFALL 1 iBeRLEGT EUCH SCHONIM VORHINEN, WAS

iHR iM KRiSENFALL TUN KONNT.

O ecTeinBUDGET restuno KONTROLLIERT esLavrenn. FALLSiHR MERKT, DASS

EURE AUSGABEN ZU HOCH SiND, STEVERT DAGEGEN.

© cent sTrukTURieRT UND PLANVOLL vOR. LEGT BEREITS iM VORAUS WiCHTiGE
MEILENSTEINE restunp LeeTr CHECKLISTEN an, worAUF in weLCHEM

PROJEKTSTADIUM ZU ACHTEN iST.



Kaufménnische Berufe Ha ndwerkS ka mmern
Baden-Wiurttemberg

Dein Material? Dein Handwerk!

Hat dir das Planen und Organisieren gefallen? Du magst es, wenn du ein Produkt am

Ende in den Handen hast? Dann konnten folgende Berufe fiir dich interessant sein:

@D Kaufmann/-frau fiir Buiromanagement Q
Damit alles lauft, wie geplant, ist auch dein Einsatz als Kaufmann fiir Bliromanagement Aufwww.handwerk.de/
gefragt. Was auch immer es zu organisieren gibt — die Schaltzentrale bist du. Ob im kauf- gewerbe sind alle 130

Handwerksberufe aus-

mannischen Bereich eines Betriebs oder im 6ffentlichen Dienst — viele Tatigkeiten pragen deinen . )
fihrlich beschrieben.

Arbeitsalltag: Du kannst miihelos am Computer arbeiten und bist fitim Umgang mit dem Internet. Um
Termine zu planen oder Arbeitsabldufe zu organisieren, nutzt du die moderne Biirotechnik. Vor allem

aber kennst du dich aus mit Zahlen und Fakten liber den aktuellen Stand der Dinge. D
Die Ausbildung zum Kaufmann fiir Bliromanagement dauert drei Jahre. Zu den Ausbildungsinhal- Recherchiere im
ten zdhlen unter anderem kaufmannische Steuerung und Kontrolle, Grundlagen des betrieblichen Internetweitere

Ausbildungsberufe,

Personalwesens und bereichsbezogene Organisationsaufgaben. Die Ausbildung endet mit einer in denen Planung

Gesellenprijfung. und Koordination im
Vordergrund stehen.
Automobilkaufmann/ Ansprechpartner,
éb Informationen zur
\ 'fra u Ausbildung sowie
Bewerbungstipps
Im Mittelpunkt deiner Arbeit stehen Automobile findest du hier:
als hochwertige technische Produkte. Du verbin- www.handwerks-

power.de

dest in deinem Beruf kaufmdnnische Kompeten-
zen mit technischem Produkt- und Bedienungs-
Know-how. Dariiber hinaus hast du sehr viel
Kundenkontakt.

Aufstiegsmoglichkeiten im Handwerk

Meister/-in Betriebswirt/-in

Du wolltest schon immer dein eigener im Handwerk

Chef sein? Eigene Ideen und Vorstellungen

umsetzen? Du mochtest verantwortlich Erganzt das Wissen aus der Meisterprii-
sein fiir andere? Dann stehen dir im Hand- fung: Diese Fortbildung baut auf der

werk alle Turen offen. Nach der Abschluss- Meisterpriifung auf und vermittelt Wissen,
und Gesellenpriifung kannst du die Priifung das fiir die Betriebsfiihrung wichtig ist, wie
zum /zur Meister/-in ablegen und deinen beispielsweise Personalwesen, Kalkulation
eigenen Handwerksbetrieb leiten sowie und Marketing.

Auszubildende ausbilden.



